海宁市2011年度内资企业年检须知
一、年检范围、时间

凡在2011年12月31日前经海宁工商局核准登记的在册企业（包括分支机构），均应当在2012年6月30日前到所在地工商所接受年检。农民专业合作社不需年检。外商投资企业年检另行通知。

各工商所受理以下行政区域内企业的年检：市场工商所——海洲街道、马桥街道、斜桥镇、皮革城；硖石工商所—海昌街道、硖石街道、经济开发区；袁花工商所——袁花镇、尖山新区（黄湾镇）；盐官工商所——盐官镇、丁桥镇、观潮风景区；长安工商所——长安镇、周王庙镇、农业综合开发区；许村工商所——许村镇。
二、年检程序

1、网上申报——企业通过数字证书等方式登录工商网站，通过网上年检系统直接填报年检报告书和其他有关申报表。网址：www.zjhngs.gov.cn 

2、网上审查——工商部门通过网上年检系统进行审查并反馈审查意见。
3、报送材料——企业登录工商网站，通过网上年检查询系统查知已通过审查后，从网上年检系统下载、打印已填报的年检报告书，签字盖章后随其他需要提交的书式材料一并报送所在地工商所。

4、复核确认——工商部门对企业报送的书式材料进行复核、确认，对符合要求的予以通过年检，并在营业执照上加盖年检戳记，收取有关年检费用。

5、电子贴花——运用数字证书通过年检的企业，通过网上年检系统自己进行电子贴花，并点击延期按纽，确保下一年度的数字证书继续有效。

企业领取的数字证书如已丢失、失效，或办理过变更登记但数字证书未进行过相应更新的，应及时到所在地工商所或市行政审批中心工商窗口补办、更新，否则企业无法通过数字证书实现登录。
应用数字证书登录和申报的操作方法可以参见《数字证书网上年检流程演示》。有关数字证书服务可登录汇信网（网址：www.icinfo.com.cn）。网上申报计算机硬件配置：主频P4 1.7以上，内存256M以上，剩余硬盘空间10G以上，显示器分辨率设为1024*768，激光打印机能打印普通A4纸；软件配置：操作系统Windows2000、WindowsXP、Windows2003，浏览器版本在6.0以上，浏览器中一般不得有上网助手、雅虎助手等拦截弹出窗口软件。

三、年检应报送的书式材料

1、年检报告书(一式二份)（采用数字证书登通过“电子签章”进行网上申报的，只需提交二份由法定代表人签字并加盖公章的《年检报告书[电子版]确认书》，不需再提交书式《年检报告书》）；

2、营业执照正、副本。

除上述材料外，还应根据不同情况分别报送以下材料：

1、 审计报告。

 ·必须报送《年度审计报告》的企业为：① 一人有限公司；② 经营范围涉及危险化学品生产或经营、房地产开发经营、印染、投资、担保、拍卖、典当、寄售、资产评估、企业登记代理、人才中介及培训等经营活动的企业法人；③ 2010年7月1日至2011年6月30日期间新设立的注册资本在100万元以上（含本数）的公司；④2011年度办理过注册资本变更登记（以股权出资和债权转股权方式增资的除外）、分立合并登记的公司；⑤三年内有违法出资行为的公司。         

·可以选择报送《年度审计报告》或《注册资本查证报告》的企业为： 2010年6月30日以前设立的注册资本在200万元以上（含本数）的公司。

除上述企业外，包括2011年7月1日以后新设立的公司在内的其他企业，参加本次年检一般不需报送审计报告（及查证报告）， 但工商部门在年检中发现情况需要重点核查的，可以要求企业补充提交审计报告（或查证报告）。
2、经营范围涉及法定前置审批项目的，应提交合法有效的许可文件原件。

3、企业有省外分支机构的，应当提交该分支机构营业执照副本复印件（复印件加盖企业公章）。

4、分支机构应当提交所隶属企业已通过上一年度年检或本年度年检的营业执照副本复印件（复印件须加盖隶属企业公章）。
5、根据系统提示提供企业及法定代表人有效荣誉类信用信息的，应提交证明材料或复印件时（加盖本企业印章）。
四、工商所年检电话
市场工商所（皮革城大厦一楼）—87250900、87250910；硖石工商所（文宗路12号）—87290692、87231860；袁花工商所—87860222、15868356611；盐官工商所—87615017、87617311；长安工商所—87407023、87407020；许村工商87752881、87566894。
